Wir suchen DICH!

KAUFMANNISCHER MITARBEITER mit Schwerpunkt
Buchhaltung in Voll- oder Teilzeit (m/w/d) in Berlin

WIR:

« Eine spannende und dynamische PR-Agentur in Kudamm-Nahe

« L()eben alle unsere Kunden aus den Bereichen: Fashion, Lifestyle, Beauty, Food &
Beverage und Interior

« Sind ein eingespieltes Team von 25 motivierten und kreativen Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern

« Beraten international in Fragen der strategischen und ubergreifenden Kommunikation
« Sind immer einen Schritt voraus - Kreativitat, Spontanitat und Flexibilitat zahlen zu

unseren Starken

DEINE AUFGABEN:
« Bearbeitung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung inkl. Kassenbuch
» Sachkontenbuchhaltung und Kontenpflege

. Enge Zusammenarbeit mit dem Steuerberater
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DU SOLLTEST MITBRINGEN ...

« Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

« Praktische Erfahrungen im Finanz- und Rechnungswesen

« Selbststandige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise sowie ausgepragtes
kaufmannisches und logisches Denken

« Hoher Eigenanspruch an Grundlichkeit, Prazision und Qualitat

« Losungs- und ergebnisorientierte Arbeitsvorgehensweise

« Ein Bewusstsein fur sensible Daten und Diskretion

« Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

WIR BIETEN DIR ...

« Spal3 an und auf der Arbeit und ein Team, das sich auf deine Unterstutzung freut

« Gestaltungsspielraum, um die Prozesse mit uns neu zu entwickeln oder zu optimieren
» Flexible Arbeitsmodelle (z.B. Homeoffice-Tage) und Gleitzeit

« Eine Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien und direkter Kommunikation

« Eine familiar gepragte Arbeitsatmosphare

« Team-Events und Incentives sowie gesundheitsfordernde Mal3nahmen (z.B. Yoga)

Wenn du Lust hast, bei on time PR in einem professionellen und dynamischen Team zu
arbeiten, dann sende bitte deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe

deiner Verfugbarkeit und Gehaltsvorstellung an: jobs(@ontimepr.com



