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In der Stiftung Erinnerung, Verantwortung und Zukunft (EVZ) in Berlin ist zum nachstmogli-
chen Zeitpunkt, die Position

Mitarbeiter:in Buchhaltung & Controlling
(w/m/d)

zu besetzen. Zur Unterstiitzung unseres Teams Haushalt und Controlling im Bereich der Ad-
ministration suchen wir eine:n Mitarbeiter:in in Vollzeit (39 Stunden pro Woche).

Die Stiftung EVZ

Die Stiftung Erinnerung, Verantwortung und Zukunft (Stiftung EVZ) ist eine Stiftung 6ffent-
lichen Rechts. Sie unterstiitzt Uberlebende nationalsozialistischer Verfolgung und starkt das
Engagement ihrer Nachkommen, agiert gemeinsam mit jungen Menschen fiir lebendiges Erin-
nern an die Schicksale der Verfolgten, initiiert zeitgemafle Bildung zur kritischen Auseinan-
dersetzung mit dem Nationalsozialismus und seinen Fortwirkungen, setzt sich fiir gleiche
Wiirde und gleiche Rechte aller Menschen und gegen Antisemitismus, Antiziganismus, Rassis-
mus und jede Form von Diskriminierung ein, ermoglicht wirkungsvolles Handeln von Selbstor-
ganisationen und ist strategische Partnerin und Forderin der Zivilgesellschaft.

Mit Mitteln der Bundesregierung flihrt die Stiftung EVZ seit 2021 eine Bildungsagenda zu NS-
Unrecht durch. Dabei werden alle Formen und Opfergruppen nationalsozialistischer Verfol-
gungen adressiert. Uber innovative Férderpraxis, digitale Vermittlung und neue Allianzen mit
der Zivilgesellschaft soll die Arbeit der Stiftung EVZ praventiv gegen diskriminierende Ideolo-
gien in der Gegenwart wirken.

lhre Aufgaben umfassen:

e Bearbeitung und Verbuchung von Geschaftsvorfallen

e Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs und Abrufe der bewilligten Mittel

e Anlage von Dauerbuchungen

e Erfassung des Anlagevermdgens

e Bildung von Abgrenzungen und Riickstellungen

e Kontrolle der Bankkonten und Buchen der Bankkontoausziige

e Kontenklarungen und Kostenanalysen

e Erstellungvon In- und Auslandsiiberweisungen

e Buchungvon Fremdwahrungstransaktionen und Berechnung von Differenzen aus dem
Fremdwahrungsgeschaft

e Fehlerermittlung und Bereinigung zwischen dem Buchhaltungs- und Projektmanage-
mentsystem

e Unterstiitzung bei der Erstellung des Jahresabschlusses nach HGB
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o Uberwachung der Ausgaben und der Einhaltung der finanzrelevanten Vorgaben (z.B. " -
programmspezifische Budgetkontrolle)

e Nach Einarbeitungin das o. g. Aufgabengebiet Sonderthemen und Projekte (u. a. Unter-
stlitzung bei der Bilanzplanung, Liquiditatsplanung, Digitalisierungsvorhaben, Erstel-
lung von unterjahrigen Berichten und Auswertungen)

Sie berichten an die Teamleitung Haushalt und Controlling.

Sie verfiigen iiber:

« eine abgeschlossene zweijahrige kaufmannische Berufsausbildung mit nachweisbarer ein-
schlagiger Berufstatigkeit (mind. 2 Jahre)

« Berufserfahrung im Rechnungswesen, Kenntnisse einer Buchhaltungssoftware

« sicherer Umgang mit Office Anwendungen und berufsfeldbezogenen Datenverarbeitungs-
programmen

» ausgepragter Teamgeist

« sehr gute schriftliche und miindliche Ausdrucksfahigkeit in der deutschen Sprache (C1)

« Erfahrungin der Bearbeitung staatlich geforderter Projekte

« gute Kenntnisse der Rechnungslegungsvorschriften nach HGB

« Grundkenntnisse im Zuwendungs- und Vergaberecht

Die Vergiitung erfolgt je nach Qualifikation bis zur Vergiitungsgruppe 9c TVOD (Tarifgebiet
Ost).

Die Stiftung EVZ strebt an, dass sich die gesellschaftliche Vielfalt auch bei ihren Beschaftig-
ten widerspiegelt und begriif3it deshalb Bewerbungen, die die Vielfalt unseres Teams starken.

Schwerbehinderte und gleichgestellte Bewerber:innen werden bei gleicher Eignung beson-
ders beriicksichtigt.

Bei Riickfragen zum Stellenprofil wenden Sie sich bitte an Frau Thiele (thiele@stiftung-
evz.de).

Bitte reichen Sie lhren Lebenslauf (ohne Foto), ein Motivationsschreiben und Zeugnisse zu-
sammengefasst in einer pdf-Datei (max. 8 MB) mit dem Betreff MA Buchhaltung und Con-
trolling bis zum 18.07.2025 um 12:00 an: bewerbungen@stiftung-evz.de.

Weitere Informationen zur ausgeschriebenen Stelle und zum Bewerbungsverfahren entneh-
men Sie bitte unserer Homepage unter: www.stiftung-evz.de/job
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